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MODUL PENGGUNA FITUR PINJAM PAKAI

1.1 Menu Pinjam Pakai di Frontpage
Di halaman depan web sewapedia selain menu aset untuk disewakan terdapat juga menu Pinjam
Pakai untuk memudahkan instansi Pemerintah Pusat, Pemerintah Provinsi atau Pemerintah
Daerah mendaftar sebagai peminjam aset di Kabupaten Sumedang.
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1.2 Peta Lokasi Objek atau Aset
Di halaman depan web sewapedia terdapat peta lokasi semua aset yang tersedia, tersewa dan
dipinjam pakai di daerah Kabupaten Sumedang.
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1.3 Form Pendaftaran Pinjam Pakai
Menu Pinjam Pakai ketika di klik maka akan muncul form pendaftaran bagi instansi yang
mengajukan peminjaman aset di Kabupaten Sumedang, Calon peminjam diwajibkan untuk
mengisi informasi identitas dan membuat akun email dan password.

Beranda Aset Daerah Pinjam Pakai Kontak -

Pinjam pakai merupakan penggunaan barang milik daerah antara
Pemerintah Pusat dengan Pemerintah Daerah atau antar Pemerintah
Daerah dalam jangka waktu tertentu Pinjam Pakai ini dilaksanakan
dalam rangka penyelenggaran Pemerintah Daerah.

Pendaftaran Peminjaman Aset

Nama Lengkap
Masukan nama lengkap
Jabatan

Masukan jabatan

NIP / NRP

Masukan NIP / NRP

Instansi

Pemerintah Pusat ~

Pemerintah Pusat
Pemerintah Provinsi

Pemerintah Daerah (Kota / Kabupaten)
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1.4 Form Upload Persyaratan Pinjam Pakai
Setelah melakukan pendaftaran maka form selanjutnya adalah form upload dokumen persyaratan
pinjam pakai, diantaranya Surat Permohonan, KTP, Sk Jabatan dan Kartu Anggota /Kartu Pegawai.
Untuk selanjutnya akan di verifikasi oleh admin sewapedia.

Beranda AsetDaerah Pinjam Pakai Kontak

Pendaftaran Peminjaman Aset

Upload Surat Permohonan

Upload Disini Browse
Upload KTP

Upload Disini Browse
Upload SK Jabatan

Upload Disini Browse

Upload Kartu Anggota / Kartu Pegawai

Upload Disini Browse

Daftar

»



1.5 Halaman Login Calon Peminjam Pakai
Setelah melakukan pendaftaran calon peminjam aset maka diwajibkan untuk login agar identitas
peminjam tercatat di admin sehingga bisa melakukan transaksi peminjaman.
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Beranda Aset Daerah Pinjam Pakai Kontak

Silahkan Login

Alamat Email

Masukan email

Password
Masukan password

O Lihat Password

I'm not a robot

Belum punya akun?

1.6 Halaman Aset yang sedang di Pinjam Pakai
List aset yang dipinjam pakai akan terlihat di halaman menu aset dengan tanda berwarna biru dan
tertulis “Dipinjam Pakai” untuk menandakan bahwa aset tersebut sedang digunakan.
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MODUL ADMIN FITUR PINJAM PAKAI

2.1 Halaman Login Admin Pinjam Pakai
Berikut ini merupakan halaman login untuk admin bisa masuk ke halaman admin untuk melakukan
approval pada pengguna yang melakukan pinjam pakai.
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Login Admin

2.2 Halaman Admin Manajemen Pinjam Pakai
Di halaman admin terdapat menu-menu yang berhubungan dengan fitur pinjam pakai diantaranya
menu Jenis Layanan Pinjam Pakai, Transaksi Pinjam, Data Peminjam dan Lama Penggunaan Aset.
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88 Dashboard

L

Aset

Transaksi Sewa

Transaksi Pinjam

v DataPenyewa

Data Peminjam

Data Keuangan

“s: Data Member

>, Data User

Pengaturan

Contact

Total Data Aset

SELAMAT DATANG 46
Admin Aset Daerah
Sumedang Total Data Member
13
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[\ Admin Aset Daerah Sumedang Q

Total Data Transaksi

21

Total Data User

0



2.3 Sub Menu Jenis Layanan
Halaman Jenis Layanan diperuntukan untuk menambahkan atau mengurangi layanan sesuai
dengan aturan di instansi. Untuk menambahkan layanan Pinjam Pakai cukup mengkil Tombol
Tambah Jenis Layanan dan Menginputkan Layanan Pinjam Pakai.
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Dashboard

Aset

« Jenis Layanan

= Jenis Aset

= Aset

Transaksi Sewa

Transaksi Pinjam

+ Data Penyewa

+  Data Peminjam

Data Keuangan

2 Data Member

Data User

Pengaturan

Contact

ecic

Data Jenis Layanan

Show + | entries
No ~ Nama
1 Sewa
2 Pinjam Pakai

Showing 1 to 2 of 2 entries
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2.4 Tambah Jenis Layanan
Halaman Tambah Jenis Layanan hanya berisi dua kolom yaitu Nama atau Judul Jenis Layanan dan
Deskripsi Jenis Layanannya setelah itu klik tombol simpan.
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Dashboard

Aset

= Jenis Layanan

= Jenis Aset

* Aset

Transaksi Sewa

Transaksi Pinjam

- DataPenyewa

- Data Peminjam

Data Keuangan

4s2  Data Member

Data User

Pengaturan

Contact

Data Form Lama Sewa
Basic form elements
Nama Jenis Layanan

Pinjam Pakai

Deskripsi
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[\ Admin Aset Daerah Sumedang Q

4 Home / Jenis Layanan / Jenis Aset List

Data Yang Di Hapus Tambah Jenis Layanan

Search

Deskripsi Aksi

Aset Di Sewa

Layanan peminjaman aset daerah diperuntukan untuk Pemerintahan

[\ Admin Aset Daerah Sumedang Q

M Home / Jenis Layanan / Tambah lenis Layanan



2.5 Halaman Transaksi Pinjam Pakai
Halaman berikut ini merupakan halaman pengecekan syarat pinjam pakai oleh admin yang
diajukan oleh calon peminjam pada tahap ini aset bisa diijinkan atau ditolak karena alasan
tertentu.

CI:F SEVVA e [\ Admin Aset Dacrah Sumedang Q

93 Dashboard
a8
M Home / Transaksi Pinjam / Transaksi Pinjam List

M Aset
: w. R
< Transaksi Sewa Data Transaksi Pinjam ]
Tambah Transaksi
& Transaksi Pinjam
& DataPenyewa No Nama Nama Aset Jenis Aset Kode Booking Tanggal
2 Data Peminjam
1 Aji Rohimat Bangunan Fasilitas Umum lainnya Bangunan HIFOX 21-09-2(
&8 Data Keuangan
2 Data Member 2 aliman123 Bangunan Gedung Kantor Permanen 7 Bangunan HYPED 12-10-21
& Data User
3 Aji Rohimat Bangunan Gedung Kantor Permanen Bangunan QHKFO 20-08-2(
= Pengaturan
R, Contact
4 Kidam Kusnandi Tanah Bangunan Air lainnya Tanah 9SAWR 29-09-2(
5 aliman123 Bangunan Gedung Kantor Permanen 6 Bangunan MCHCD 12-10-21
6 widiyanti Tenah Bangunan Kantor Pemerintah 10 Tenah AT79Y 16-10-2(

2.6 Halaman Pengecekan Syarat Pinjam Pakai
Dokumen-dokumen yang sudah diuploadkan oleh pemohon oleh admin akan dilakukan
pengecekan di halaman ini memastikan dokumen yang diuploadkan valid untuk dijadikan
pertimbangan approval pinjam pakai aset.
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BUKTI PERSYARATAN

Foto KTP

Foto Diri KTP

Foto NPWP

Foto Akta Lembaga

Foto Surat Perijinan

Keterangan -



2.7 Halaman Data Rekap Pinjam Pakai
Data Rekap Pinjam pakai akan dikumpulkan di Menu Data Peminjam yaitu didalamnya data-data
peminjam dan aset pinjam pakai yang sudah berhasil diijinkan oleh admin untuk dipinjam pakai.
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Transaksi Batal Tambah Transaksi

& Transaksi Pinjam
8 DataPenyewa No Nama Penyewa Nama Aset Jenis Aset Kode Booking Tanggal

2 Data Peminjam

o

Aji Rohimat Bangunan Fasilitas Umum Lainnya Bangunan HIFOX 21-09-2¢

E®  Data Keuangan
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a Kidlam Kusnandi Tanah Bangunan Air Lainnya Tanah 9SAWR 29-09-2¢

5 aliman123 Bangunan Gedung Kantor Permanen 6 Bangunan MCHCD 12-10-2¢

& widiyanti Tanah Bangunan Kantor Pemerintah 10 Tanah 4T79Y 16-10-2¢

2.8 Halaman Pengaturan Lama Penggunaan
Untuk mengatur lama peminjaman maka admin dalam membuat master data di menu pengaturan
dan submenu Lama Penggunaan agar peminjam dapat menentukan lama peminjamannya.
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# Home / Lama Sewa / Lama Sews List

M Aset

& Transaksi Sewa Data Lama Sewa
Data Yang Di Hapus Tambah Lama Sewa
5

£ Transaksi Pinjam

: Search
2 DataPenyewa Show 4 | entries

2~ Data Peminjam

No Lama Persentase Aksi
B Data Keuangan
1 1 Tahun 100%
i Data Member o
&% DataUser 2 2 Tahun 100% o
Pengaturan . S o
« Kondisi «®
4 4 Tahun 100% o
= Jenis Penggunaan
= Sub Penggunaan 5 R Lo
Kelembagaan >
- Sub Kelembagaan 6 10 Tahun 80% «»
= Lama Penggunaan
- 7 15 Tahun 60% o
« Jenis Bayar
8 20 Tahun 70% o




